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Zamawiający                                                                                                                          Łódź, 11.05.2020 r.

PCG Polska Sp. z o. o., 

ul. Fabryczna 17, 

90-344 Łódź, 

NIP: 5272614138

www.pcgpolska.pl
ZAPYTANIE OFERTOWE

w trybie rozeznania rynku


W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia w trybie rozeznania cenowego, o którym mowa w rozdziale 6.5.1 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, zwracamy się z prośbą 
o przedstawienie oferty na wykonanie zamówienia obejmującego usługę opracowania strony internetowej projektu, platformy do rekrutacji i wymiany informacji wraz z identyfikacją wizualną oraz bieżącą aktualizacją danych na stronie i platformie przez cały okres realizacji projektu tj. od maja 2020r. do września 2023r. w projekcie pn. GENERATOR INNOWACJI. SIECI WSPARCIA 2 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy POWR.04.01.00-00-I104/19 zawartej pomiędzy Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa a PCG Polska Sp. z o.o., ul. Fabryczna 17, 90-344 Łódź. 
W załączeniu przekazuję Specyfikację Zamówienia wraz z załącznikami
Otrzymałem/otrzymałam dnia ....................................                               …..…………………………….

                 (Podpis)                                 

SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

PCG Polska Sp. z o. o., 

ul. Fabryczna 17, 

90-344 Łódź, 

NIP: 5272614138

www.pcgpolska.pl
telefon: (42) 290 82 21
e-mail: pcgpolska@pcgpolska.pl
2. OPIS PRZEDMIOTU I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania strony internetowej projektu, platformy do rekrutacji i wymiany informacji wraz z identyfikacją wizualną oraz bieżącą aktualizacją danych na stronie i platformie przez cały okres realizacji projektu tj. od maja 2020 r. do września 2023 r.
Zapytanie obejmuje:

1. Zamówienie obejmuje stworzenie strony internetowej oraz platformy, które będą wykorzystywane przez cały okres realizacji projektu począwszy od rekrutacji do projektu poprzez wypracowanie pomysłów grantowych i udzielenie grantów jak również na etapie upowszechniania rezultatów 
i innowacji.
2. Strona internetowa oraz platforma będą podzielone na dwa moduły:

· pierwszy moduł będzie publicznie dostępny, będzie tam zamieszczona pełna dokumentacja inkubatora tj. regulaminy wraz z kryteriami uczestnictwa w projekcie, dokumentacją rekrutacyjną, materiałami wspomagającymi opracowanie wniosku grantowego, formatki dokumentów, raporty dotyczące innowacyjności w danych obszarach, wyniki poszczególnych etapów naboru, aktualności i harmonogramy na temat organizacji działań w ramach prac inkubatora, innowacyjne pomysły opracowane przez grantobiorców, elementy promocji 
i upowszechnienia innowacyjnych pomysłów itp.,

· drugi moduł będzie dostępny po założeniu konta i zalogowaniu się każdego z innowatorów. Moduł II będzie służył do komunikacji pomiędzy inkubatorem a innowatorami, zamieszczania dokumentacji grantowej, oceny poszczególnych pomysłów i uwag do danych pomysłów, opisów modeli na każdym etapie inkubowania pomysłów.

3. Główne prace będą obejmowały stworzenie strony internetowej i platformy, poprawki ewentualnych błędów, bieżącą aktualizację danych, monitorowanie przestrzeni serwerowej 
i dostosowania do potrzeb zgłaszanych na bieżąco przez Innowatorów, pracowników inkubatora.

4. Główne funkcjonalności strony internetowej i platformy:

· umożliwienie publikacji aktualnych informacji, dokumentów, materiałów graficznych 
i multimedialnych związanych z realizacją projektu,

· wykonanie strony internetowej w języku HTML z wykorzystaniem minimum PHP w wersji 7 lub wyższej i MySQL w wersji 5 lub wyższej,

· system zarządzania CMS pozwalający na edycję i zamieszczanie treści z poziomu panelu administracyjnego (najlepiej Wordpress),

· strona responsywna (dostosowująca się do rozdzielczości urządzenia, na którym jest wyświetlana),

· poprawne wyświetlanie w najpopularniejszych przeglądarkach (Internet Explorer w wersji min. 9, Chrome, Firefox, Opera),

· obsługa plików w formatach PDF, DOC, XLS, PPT, ZIP jako załączników,

· technologia wykonania dająca możliwość łatwej rozbudowy o dodatkowe podstrony, moduły 
i funkcjonalności,

· możliwość tworzenia kopii zapasowej całej witryny, 

· możliwość powiązania mechanizmu analizującego statystyki odwiedzin,

· struktura strony powinna być zoptymalizowana pod kątem pozycjonowania,

· przyjazny interfejs zapewniający użytkownikom łatwość nawigacji, 

· możliwość podpięcia przekierowań do serwisów społecznościowych, 

· czytelność interfejsu,
· możliwość publikacji formularzy do obsługi procesu rekrutacji,
· możliwość rejestracji i logowania dla wybranych w procesie rekrutacji,
· zamieszczanie i opisywanie dokumentów przez wszystkich zalogowanych użytkowników potrzebnych w trakcie realizacji projektu,
· zapewnienie łatwego kontaktu pomiędzy inkubatorem a innowatorami,
· spełnienie standardu WCAG 2.0.
Usługa świadczona będzie dla: pracowników inkubatora, osób zainteresowanych uczestnictwem 
w projekcie, innowatorów, pozostałych interesariuszy.
Rozliczenie z tytułu wykonywanej usługi nastąpi według ceny jednostkowej za godzinę usługi wskazanej w ofercie oraz liczby godzin faktycznie świadczonej usługi. Wskazana przez Zamawiającego liczba godzin stanowi maksymalny zakres umowy i może być przez Zamawiającego zwiększona. 
W takim przypadku Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu niezrealizowanej części umowy.

Termin realizacji zamówienia: od 10.06.2020 r. do 30.09.2023 r.
3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB OCENY SPEŁNIANIA WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek dotyczący posiadania wiedzy, doświadczenia oraz wymaganego stażu pracy:
a) Zamawiający wymaga od Wykonawcy posiadania minimum 3 letniego doświadczenia zawodowego w zakresie informatyki w szczególności w tworzeniu stron internetowych 
i platform wymiany informacji,
b) Wykształcenie wyższe/zawodowe w obszarze informatyki lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające realizację zamówienia.
2. W formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w pkt. 1.

4. WYMAGANIA DOTYCZĄCE SPOSOBU SPORZĄDZENIA OFERTY

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

3. Oferta winna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim.

5. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego – PCG Polska Sp. z o. o., ul. Fabryczna 17, 90-344 Łódź, do dnia 04.06.2020r. do godz. 15.00 lub drogą elektroniczną na adres: pcgpolska@pcgpolska.pl 
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

3. Oferty niekompletne lub zawierające błędy nie będą rozpatrywane.

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.

6. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów:

a) Łączna cena brutto + pochodne za wykonaną usługę - 100 % 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny przyjmując zasadę, iż 1% = 1 punkt. 

Zamawiający będzie oceniał oferty przyznając ofertom punkty, z zastosowaniem poniższych zasad:

Punkty za kryterium: łączna cena oferty brutto + pochodne – 100 pkt.

Najwyższa liczbę punktów – 100 – otrzyma oferta zawierająca najniższą łączną cenę brutto + pochodne, a każda następna według następującego wzoru:

        Łączna Cena brutto + pochodne najtańszej z ofert

                    -------------------------------------------------- -------------  x 100 %  x 100 pkt. 

                    Łączna Cena brutto + pochodne oferty ocenianej

2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów;

3. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej cena obejmuje wszelkie koszty jakie zobowiązany będzie ponieść Wykonawca i Zamawiający w związku z zawarciem umowy (w tym składki na ubezpieczenie społeczne).

7. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, któremu udzieli zamówienia, o terminie i miejscu zawarcia umowy, telefonicznie lub pocztą elektroniczną.
2. Brak odpowiedzi na ofertę oraz podjęcie negocjacji nie oznaczają przyjęcia oferty.
3. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dokumentów potwierdzających spełnianie warunków Zamówienia przez Wykonawcę (kserokopię dyplomu potwierdzającego posiadane wykształcenie, wykaz doświadczenia zawodowego, itp.).
4. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia 
w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia.

Załącznik nr 1

Formularz ofertowy

Przedmiot zamówienia:  

Usługa stworzenia strony internetowej projektu, platformy do rekrutacji i wymiany informacji wraz z identyfikacją wizualną oraz bieżącą aktualizacją danych na stronie i platformie przez cały okres realizacji projektu tj. od maja 2020 r. do września 2023 r.
1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

PCG Polska Sp. z o. o., 
ul. Fabryczna 17, 
90-344 Łódź
2. Nazwa (imię i nazwisko) i adres Wykonawcy ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

 nr tel./faksu ......................................................... e-mail ................................................................

 NIP ...................................................

3. Cena oferty:

	Rodzaj usługi:
	Cena jednostkowa (brutto + pochodne) za godzinę usługi.
	Liczba godzin wykonania usługi
	Łączna cena wykonania usługi

	Opracowanie strony internetowej i platformy do rekrutacji wraz 
z identyfikacją wizualną:


	……………………………
	100 godzin
	………………………….

	Aktualizacja

danych na stronie internetowej i platformie:
	…………………………….
	328 godzin
	………………………………..

	
	
	Łączna cena (brutto + pochodne) wykonania usługi:
	……………………..


W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej cena obejmuje wszelkie koszty jakie zobowiązany będzie ponieść Wykonawca i Zamawiający w związku z zawarciem umowy (w tym składki na ubezpieczenie społeczne).

4. Oświadczam, że powyższa cena brutto + pochodne zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.
5. Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją otrzymaną od Zamawiającego i nie wnoszę do           niej żadnych zastrzeżeń.
6. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.
7. Oświadczam, że spełniam poniższe kryteria:
· posiadam minimum 3 letnie doświadczenie zawodowego w zakresie informatyki 
w szczególności w tworzeniu stron internetowych i platform wymiany informacji,
· posiadam wykształcenie wyższe/zawodowe w obszarze informatyki lub certyfikaty/ zaświadczenia/ inne umożliwiające realizację zamówienia.

.........................................................                                          ………………………………………………………

miejscowość i data                                                                                                     podpis
Projekt „GENERATOR INNOWACJI. SIECI WSPARCIA 2” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego
PCG Polska Sp. z o. o., ul. Fabryczna 17, 90-344 Łódź, www.pcgpolska.pl/
Partner Projektu: Towarzystwo Inicjatyw Twórczych "ę", ul. Mokotowska 55 m. 50,

00-542 Warszawa www.e.org.pl/
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